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Seccion 1 - Generales

|1.1 - Datos de Identificacion del Tramite

1. Tipo de Solicitud
Tramite

2. éQué tipo de persona presenta el tramite?
Empresarial

3. éQué tipo de personalidad juridica tiene el
ciudadano?

4. ¢éEn qué etapa de la vida de la empresa se presenta
el tramite?
Apertura/Operacién/Cierre

5. Identifique el grupo que mejor representa al
ciudadano

6. Identifique el grupo que mejor representa a la
empresa
No se tiene conocimiento

7. ¢En qué subsector econémico tiene impacto el
tramite o servicio?
999

8. ¢El tramite o servicio tiene vigencia? (Cada cuanto
tiempo se tiene que presentar o renovar el tramite o
servicio)

Si

9. Indique el nimero de meses de la vigencia
12

10. Indique el estimado de resoluciones favorables del
tramite en el 2016
12000

11. ¢(Tiene algun tipo de costo/pago de derechos el
tramite?
Si

12. ¢Ddnde se realiza el pago?
Tesoreria

13. ¢Qué tipo de resolucion se obtiene?
Contrarecibo/Recibo

14. En caso de haber seleccionado Otro en el tipo de
resolucion que se obtine indique cual es.

15. ¢El tramite o servicio cuenta con un fundamento
juridico?
Si

16. Nombre del instrumento juridico
Ley de Ingresos del Municipio de Ldzaro Cardenas Michoacan
para el ejercicio fiscal del afio 2017

17. Especifique Articulo y Fraccion
30 Fracc |y 42 Fracc I

|1.2 - Casos en los que se debe presentar el tramite y propuesta de mejora regulatoria

1. ¢Quién debe realizar el tramite?
REPRESENTANTE LEGAL

2. ¢En qué casos se debe realizar el tramite?
LICENCIAS MUNICIPALES

Seccioén 2 - Plazos

|2.3 - Tiempo de resolucion del tramite

1. ¢El tramite lo resuelve la dependencia en menos de
un dia?

2. Dias habiles de la resolucion

Si
3. Horas 4. Minutos
1 N/A

2.4 - Actividades Intragubernamentales

1. ¢Se lleva a cabo la Revision de requisitos (cotejo
de informacion)?
No

2. {Cuantos funcionarios ptblicos participan en la
Revision de requisitos?

3. éCuanto porcentaje del tiempo se dedica a la
Revision de requisitos (cotejo de informacion)?

4. ¢Se lleva a cabo el Andlisis técnico de la
informacion recibida?
No

5. éCudntos funcionarios publicos participan en el
Anadlisis técnico de la informacidn recibida?

6. éCuanto porcentaje de tiempo se dedica al Analisis
técnico de la informacion recibida?

7. éSe lleva a cabo una visita de inspeccion in situ
(agendar,inspeccionar, visita de campo)?
No

8. {Cuantos funcionarios ptiblicos participan en llevar
a cabo la visita de inspeccion?




9. éCuanto porcentaje de tiempo se dedica a la visita
de inspeccion?

10. éSe lleva a cabo el Dictamen (Resolucion concreta
del tramite)?
No

11. éCuantos funcionarios publicos participan en el
dictamen?

12. ¢Cuanto porcentaje de tiempo se dedica al
dictamen?

13. ¢Se lleva a cabo la Elaboracion de oficio de
respuesta al interesado?” por el siguiente texto: “éSe
lleva a cabo la elaboracion de un documento de
respuesta al interesado?

No

14. éiCuantos funcionarios publicos participan en la
elaboracion del documento de respuesta al
interesado?

15. ¢Cudnto porcentaje de tiempo se dedica a la
elaboracién del documento de respuesta al
interesado?

16. ¢Se lleva a cabo la validacion del tramite
(oficializacion del tramite o servicio mediante firmas,
sellos o rubricas)?

Si

17. éCuantos funcionarios publicos llevan a cabo la
validacion del tramite?

18. ¢Cuanto porcentaje de tiempo se dedica a la
validacion del tramite?

1 100
19. éSe lleva a cabo cualquier otra actividad? 20. éCudntos funcionarios publicos se ven
No involucrados en cualquier otra actividad?

21. éCudanto porcentaje de tiempo se dedica a la
realizacion de cualquier otra actividad?

22. Describa la actividad

|3.6 - Caracteristicas Adicionales del Tramite

1. Hipervinculo a la ficha del tramite

2. ¢El tramite solicita un formato?
No

|3. Hipervinculo del formato

||4. ¢Cuantos formatos se solicitan en total?

|3.7 - Requisitos predeterminados que son parte del formato

|1. ¢Se requieren datos del solicitante?

||2. ¢Se requieren datos del predio?

|3. éSe requiere croquis de ubicacion?

||4. ¢Se requieren datos del propietario?

|5. éSe requiere escrito libre?

|3.8 - Requisitos predeterminados adicionales (No son parte de un FORMATO)

; — ——
,:\llzjcSe el £ o e, 2. Numero de copias de Acta Constitutiva
; — o
ﬁ;cSe Selllelie) e e e 4. Numero de copias de Acta de defuncién
; — - —
:‘;cSe el fEm) e el 6. Numero de copias de Acta de divorcio
; — - —
K‘;)cSe el .65 e 0 e ) 8. Numero de copias de Acta de matrimonio
; — — >
E;Se Selllelie AEm e 0 ned il 10. Numero de copias de Acta de nacimiento
ﬁ(::. ZSe solicita Cartilla del Servicio Militar? 12. Numero de copias de Cartilla militar
: — A - >
l:\lli- e i 14. Numero de copias de Cédula profesional
15. éSe solicita Clave Unica de Registro de Poblacion
(CURP)? 16. Numero de copias de CURP
No
: — - —
,:\lIZ' 20 Bl e e sl 18. Numero de copias de Constancia de Estudios
: — - - >
ﬁz. ¢Se solicita Curriculum Vitae (Personal)? 20. Numero de copias de Curriculum Vitae
: — — - >
ﬁz' 20 Bl DI el Ui, 22. Numero de copias de Declaracion de impuestos
: — —
ﬁz" 20 BRI B o CORE LRRGEU: 24. Numero de copias de Estado de cuenta bancario




25. ¢Se solicita Identificacion Oficial (IFE, INE o
Pasaporte Vigente)?
No

26. Numero de copias de Identificacion oficial

27. ¢Se solicita Licencia de conducir?
No

28. Numero de copias de Licencia de conducir

29. Registro Federal de Contribuyentes (RFC)?
No

30. Numero de copias de RFC

31. iSe solicita Titulo profesional?
No

32. Numero de copias de Titulo profesional

33. éSe solicita Comprobante de domicilio?
No

34. Numero de copias de Comprobante de domicilio

35. ¢Se solicita Comprobante de ingresos?
No

36. Numero de copias de Comprobante de ingresos

37. ¢Se solicita Clave catastral?

38. Numero de copias de Clave catastral

Si 1
ﬁg' R BRI R 6o T 40. Numero de copias de Croquis de ubicacion
- — - —
ﬁz' 200 BRI el e cl o 42. Numero de copias de Escrituras del predio
43. éSe solicita Carta de No Antecedentes Penales? 44. Numero de copias de Carta de no antecedentes
No penales
ﬁi' 20 S0 e T L e e 46. Numero de copias de Certificado Médico
- — - - >
ﬁg' 200 900 1) AL G (SR 48. Numero de copias de Memoria de Calculo
- — - ——
ﬁg' e 50. Numero de copias de Plano Arquitecténico
- — TPy
zz' 20 S L LA e i 52. Numero de copias de Plano Topografico
- — - - >
zg' R S [ e e [N e 54. Numero de copias de Boleta Predial Vigente
Ei- 20 B0 L) L R PR o £ 0 56. Numero de copias de Autorizacion Anterior
; — —
ZZ' 200 900 12 L) (el 58. Numero de copias de Carta Compromiso

59. ¢Se solicita Carta de Exposicion de Motivos?
No

60. Numero de copias de Carta de Exposicion de
Motivos

61. ¢Se solicita Carta poder del representante legal?

62. Numero de copias de Carta poder del

No representante legal

ﬁg' 0 Sl 300 (70 0 Bl el 64. Numero de copias de Escrito libre de solicitud
ﬁi' 0 e GHD e O Bl 66. Numero de copias de Oficio de solicitud

EZ' B2 Sl LR Rl e el 68. Numero de copias de Poder notarial

ﬁg' 200 BRI Tl AR Gl [ 70. Numero de copias de Comprobante de pago

71. éSe solicita Curriculum Vitae Empresarial?
No

72. Numero de copias de Curriculum Vitae Empresarial

|12.9 - Otros Requisitos

|12.10 - Informacién complementaria (No incluir requisitos)

del tramite (opcional)

1. Informaciéon complementaria para el entendimiento




